REGULAMIN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
w Spétdzielni Mieszkaniowej w tosicach

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwany RODO/GDPR).

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz.
1000).
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Niniejszy dokument okresdla cel, zakres i kategorie przetwarzania
danych  osobowych czlonkéw, mieszkancéw, najemcéw |
kontrahentéw, czasie przetwarzania danych oraz o przystugujgcych im
prawach, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami .
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ADMINISTRATOR DANYCH

1. Administratorem Danych jest Spotdzielnia Mieszkaniowa w
kosicach z siedzibg w tosicach, ul. Majora Zenona 8, 08-200
tosice, zwana dalej Administratorem Danych.

2. Jako Administrator Danych, jesteSmy odpowiedzialni za
zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych, sposéb ich
wykorzystywania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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BEZPIECZENSTWO DANYCH

1. W celu zagwarantowania bezpieczenstwa danych, Administrator
Danych przeprowadzit Ocene Skutkéw Przetwarzania danych
osobowych  uwzgledniajgcg  ryzyko  zwigzane z  ich
przetwarzaniem oraz analize ryzyka dla stosowanych
zabezpieczen.
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2. Administrator Danych stosuje wysokiej klasy, sprawdzone

zabezpieczenia prewencyjne oraz mechanizmy monitorujgce
sposoby przetwarzania, przeptywy oraz dostep do posiadanych
informacji tak, aby modc zagwarantowac, ze przetwarzanie
danych odbywa sie nie tylko zgodnie z prawem, ale réwniez
zgodnie z najlepszymi praktykami w dziedzinie zabezpieczania
danych i systemow informatycznych.

. Posiadane dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar

Gospodarczy (UE).

84

KATEGORIE ZBIERANYCH DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig przez Administratora Danych,
przetwarzane sg dane osobowe w nastepujgcych procesach:

Dane osobowe cztonkéw Spétdzielni

1. Dane zarejestrowanych cztonkdéw Spotdzielni przetwarzane sg:

celem realizacji celéw statutowych, spetniania obowigzkdéw i
realizacji uprawnien wynikajacych ze stosunku cztonkostwa, z
faktu posiadania tytutu prawnego do lokalu pozostajgcego w
zasobach Spétdzielni lub uzytkowania takiego lokalu, w tym
sprawowania biezgcego zarzadu nad nieruchomoscig oraz
naliczania optat eksploatacyjnych, w szczegdlnosci na podstawie
przepisow Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1983 r. Prawo spotdzielcze
z p6zniejszymi zmianami oraz Ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. 0
spétdzielniach mieszkaniowych z pdzniejszymi zmianami.

Dane te przetwarzamy przez okres cztonkostwa w Spotdzielni, a
w zakresie biezgcego zarzagdu nad nieruchomoscig, do momentu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych  z
posiadania prawa do nieruchomosci, jednak nie krocej niz przez
okres zarzadzania nieruchomoscia przez Administratora,

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest
niezbedne w celu spetniania obowigzkéw i realizacji uprawnien,
wynikajgcych ze stosunku cztonkostwa oraz z faktu posiadania




tytutu prawnego do lokalu pozostajgcego w zasobach
Administratora lub uzytkowania takiego lokalu.

. W zwigzku z realizacjg uprawnien cztonkéw Spétdzielni na mocy
art. 81 Ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach
mieszkaniowych, w siedzibie Spétdzielni sg dostepne protokoty
obrad organdéw spétdzielni, protokoty lustracji, inne dokumenty
zwigzane z biezgca dziatalnoscig Spotdzielni.

Dane osobowe mieszkancéw niebedacych cztonkami
Spoétdzielni

. Dane naszych mieszkancéw, czyli oséb posiadajgcych tytut
prawny do lokalu, wiascicizli lokali nie bedgcych cztonkami
spotdzielni oraz zajmujgcych lokale bez tytutu prawnego
przetwarzane s celem spetniania obowigzkéw i realizacji
uprawnien wynikajgcych z fektu posiadania tytutu prawnego do
lokalu oraz celem sprawowania biezgcego zarzadu nad
nieruchomoscig, w tym naliczania optat eksploatacyjnych. Dane
te przetwarzamy w szczegélnosci na podstawie przepisow
Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1983 r. Prawo spotdzielcze, Ustawy z
dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach mieszkaniowych z
poZniejszymi zmianami oraz Ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o
wiasnosci lokali.

. W zakresie biezgcego zarzadu nad nieruchomoscig, dane te
przetwarzamy do momentu przedawnienia ewentualnych
roszczen wynikajgcych z posiadania prawa do nieruchomosdi,
jednak nie krécej niz przez okres zarzgdzania nieruchomoscia
przez Administratora.

. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest
niezbedne w celu spetniania obowigzkéw i realizacji uprawnien,
wynikajgcych z faktu posiadania tytutu prawnego do lokalu
pozostajgcego w zasoback Administratora lub uzytkowania
takiego lokalu.




Dane osobowe oséb zalegajgcych w ptatnosciach na rzecz
Spétdzielni

. Dane o0s6b zalegajacych z opfatami wobec spoétdzielni
przetwarzane sg w celu windykacji naleznosci.

. Dane te przetwarza sie realizujgc prawnie uzasadniony cel
administratora danych, jakim jest dochodzenie roszczen oraz w
oparciu o przepisy Ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o
spoétdzielniach mieszkaniowych.

. Dane te przetwarzane sg do momentu przedawnienia roszczen.

Dane osobowe najemcoéw / dzierzawcow

. Dane os6b wynajmujgcych lokale, dzierzawigcych tereny, ktére
znajdujg sie w zasobach spoétdzielni, przetwarzane s celem
realizacji umowy najmu / dzierzawy na podstawie art. 6 ust. 1
lit. B RODO.

. Dane te podlegaja utylizacji po przedawnieniu roszczen z tytutu
umowy najmu / dzierzawy - w przypadku braku roszczen, po 5
latach od wygasniecia umowy.

. Podanie przez najemce / dzierzawce danych osobowych jest
konieczne do zawarcia umowy. Ich niepodanie uniemozliwi
zawarcie umowy.

Dane oferentéw biorgcych udziat w postgpowaniu
przetargowym

. Dane przetwarzane sg W celu przeprowadzenia,
udokumentowania procesu przetargowego oraz rozpatrzenia
ofert, celem wytonienia wykonawcy na podstawie art. 6 ust. 1
litt. B RODO, w zwigzku z podejmowaniem czynnosci
zmierzajacych do zawarcia umowy. Natomiast dane osobowe
pracownikéw oferenta przetwarzamy w ramach realizacji
prawnie uzasadnionego interesu administratora w ramach
potwierdzenia kwalifikacji do wykonania zadania objetego
procesem przetargowym.
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. Wszystkie informacje dotyczace os6b/podmiotow, z ktdrymi
Spétdzielnia podpisze umowe na podstawie przeprowadzonego
postepowania przetargowego, przetwarzane sg do momentu
przedawnienia roszczen z tytutu zawartej umowy. Natomiast
dane zawarte w ofertach, ktére nie zostaty wytonione w drodze
przetargu, niszczone sg po 5 latach.

. Podanie danych przez oferenta jest konieczne celem wzigcia
udziatu w procesie przetargowym. Niepodanie danych
uniemozliwi udziat w przetargu, a w konsekwencji podpisanie
umowy na wykonanie zadania bedgcego przedmiotem
przetargu.

Dane kontrahentéw i ich pracownikéw

. Dane kontrahentéw Spoétdzielni (w tym przedsigbiorcow
prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg) sa
przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust.
1 lit. B RODO przez okres jej trwania oraz pozniej:

. w celach wynikajgcych z prawnie usprawiedliwionych intereséw
realizowanych przez Administratora, co oznacza w szczegoInosci
obstuge, dochodzenie i obrong przed ewentualnymi
roszczeniami zwigzanymi z podpisang umowg przez okres do
wygasniecia tych roszczen,

.w celach wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze, w szczegdlnosci obowigzkéw rachunkowych i
podatkowych przez okres przewidziany w odpowiednich
przepisach prawa. [podstawa prawna Art. 6 ust. 1 lit. C RODO
wykonanie obowigzku natozonego przepisami prawal.

. Dane kontrahentéw Spoétdzielni sg przetwarzane celem zawarcia
umowy. Ich niepodanie uniemozliwi jej zawarcie i realizacje.

. Dane kontaktowe pracownikéw kontrahentéw Spoétdzielni sg
przetwarzane w ramach realizacji prawnie uzasadnionego
interesu Administratora, jakim jest zapewnienie statego |
efektywnego kontaktu pomiedzy stronami umowy przez okres jej
trwania, a poézniej celem obrony lub dochodzenia ewentualnych
roszczen, do momentu ich przedawnienia. Niepodanie danych
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moze znacznie utrudni¢ lub uniemozliwi¢ utrzymanie statego i
efektywnego kontaktu pomiedzy stronami umowy.

Dane dotyczgce zgtoszonych usterek i awarii

. Dane zawarte w zgtoszeniach usterek, przetwarzane sg celem
wykonania niezbednych napraw zgtaszanych przez naszych
mieszkancéw, realizujgc prawnie uzasadniony interes
administratora danych.

. Informacje te przetwarzane sg przez okres 5 lat.

. Niepodanie danych identyfikacyjnych i kontaktowych moze
znacznie utrudni¢ lub uniemozliwi¢ realizacje naprawy usterki,
badz awarii.

Informacje o naszych pracownikach oraz kandydatach do
pracy

. Dane te przetwarzane sg w celu wywigzania sie z obowigzkdw
prawnych, takich jak np. ustawa Kodeks pracy lub ustawa Kodeks
cywilny i to te przepisy stanowig podstawe do przetwarzania
przez nas danych przez okres wymagany prawem.

. Dane dotyczace kandydatéw do pracy, Administrator Danych
przetwarza przez czas prowadzenia rekrutacji, ktore uzyskane
zostaty dzieki wyrazonym zgodom. W sytuacji, gdy zgoda jest
wyrazona na potrzeby przysztych rekrutacji, sq zatrzymywane
przez okres 1 roku.
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PRAWA OSOB W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH

W kazdym z wymienionych przypadkéw, Administrator Danych czyni
starania, aby posiadane dane byty aktualne i poprawne, a majac na
uwadze prywatno$¢ wszystkich cztlonkéw, mieszkancow, najemcow i
kontrahentéw, wszystkie informacje stanowigce dane osobowe s3




minimalizowane w stopniu umozliwiajgcym nam ich prawidtowe
przetwarzanie.

1. Na kazdym etapie przetwarzania danych przez Administratora
Danych, cztonkowie, mieszkancy, najemcy i kontrahenci majg
prawo do:

. dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o
zakresie przetwarzanych danych oraz uzyskania kopii tych
danych,

. modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie beda
zachodzity inne prawne przeciwskazania, do ograniczenia ich
zakresu przetwarzania;

. catkowitego usuniecia swoich danych, jezeli nie bedg zachodzity
inne przeciwskazania prawne,

. niepodlegania automatycznym  decyzjom opartym na
profilowaniu;

« wniesienia sprzeciwu wobec niewtasciwego przetwarzania
danych osobowych (w tym wycofania zgody);

. przeniesienia danych do innego Administratora Danych, jesli
dane przetwarzane sg w zwigzku z udzielong zgoda lub zawartg
umowa.

2. Wnioski o realizacje swoich praw mozna sktadac osobiscie lub za
pomocg poczty na adres Spoétdzielni.

3. Kazdy ztozony wniosek rozpatrywany jest indywidualnie i w
stosunku do obowigzujgcych przepisow prawa. Mozliwos¢
skorzystania z konkretnego uprawnienia moze zaleze¢ od
podstawy prawnej, wykorzystywanej w Scisle okreslonym celu
przetwarzania danych oraz np. - czy przetwarzanie danych nie
jest uzaleznione od wykonania umowy lub ustugi.

4. Ztozone wnioski bedg realizowane bez zbednej zwtoki,
maksymalnie w terminie miesigca od ich otrzymania. Jesli z uwagi
na charakter wniosku nie bedziemy w stanie dotrzymac terminu,
sktadajgcy wnioski zostang powiadomieni o zaistniatym
opdéznieniu oraz jego przyczynach. Poinformujemy réwniez o
powodach odmowy przyjecia i realizacji wniosku.




5. W celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych
informacji, w sytuacji kiedy Administrator Danych nie bedzie w
stanie prawidtowo zidentyfikowa¢ wnioskodawcy, jako osoby
upowaznionej do odbioru danych, zastrzega sobie prawo do
zmiany sposobu dostarczenia informacji, o czym wnioskodawca
zostanie poinformowany.

6. W przypadku realizacji prawa do przenoszenia danych,
Administrator Danych dokona bezposredniego przestania tych
danych do innego Administratora Danych, o ile bedzie istniata
techniczna mozliwos¢. Osoba wnioskujgca o realizacje tego
prawa zostanie poinformowana o decyzji, co do mozliwosci
przeniesienia.
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Dane osobowe moga by¢ przekazywane nastepujgcym
kategoriom odbiorcéw:

1. Rastwa dane osobowe bedg mogly by¢ udostgpnione
podmiotom upowaznionym do tego celu na podstawie
przepisow prawa, w okreslonym zakresie, w szczeg6lnosci
organom  Krajowej  Administracji ~ Skarbowej,  sgdom,
komornikom, wierzycielom, urzedom, organom Scigania,
ubezpieczycielom, a takze operatorom pocztowym.

2. Ponadto podmiotom, z ktérymi wspdtpracujemy na podstawie
obowigzujgcych umdw o wspotpracy, firmom realizujgcym
wsparcie teleinformatyczne, a takze firmom audytorskim,
szkoleniowym, doradczym, kancelariom prawnym. Z tymi
podmiotami mamy podpisane odpowiednie  umowy,
porozumienia okreslajgce kategorie i zakres powierzanych
danych osobowych.

B

DODATKOWE INFORMACJE

1. Skarge dotyczacg przetwarzania danych osobowych mozna
ztozy¢ do organu nadzorczego zajmujgcego sig ochrong danych




osobowych. W Rzeczpospolitej Polskiej organem nadzorczym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa).

2. Zgode na przetwarzanie danych osobowych mozna wycofac w
kazdym momencie bez podania przyczyny, lecz bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofac
poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia osobiscie, wysytajac
na adres korespondencyjny Administratora lub za
posrednictwem poczty elektronicznej. Dane kontaktowe
Administratora zostaty zawarte w 8 2.

3. Niniejszy dokument realizuje obowigzek prawny wynikajgcy z art.
13 -14 RODO.
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Z dniem wejscia w zycie niniejszych Zasad, traci moc ,, Regulamin
ochrony danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowej w kosicach ”
z dnia 26.10.1999r.

Zasady zostaty przyjete w dniu 14 grudnia 2023 r. uchwatg Rady
Nadzorczej Spoétdzielni nr..’f.G./ZOZES.

SEKRETARZ /RADY-NADZ, PRZEWODNICZACY RN
] B |
Regina 'Ka mar#zyk Zbigniew Borysiak
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